


1. ¢ Como se obtiene el certificado?

Se trata de un proceso sencillo que consta de cuatro pasos:

1. En primer lugar, lectura de la
informacion que proporciona la FNMT
bajo el epigrafe Configuraciéon previa,
que incluye la descarga de un software
especifico, imprescindible para realizar el
proceso en cualquier navegador.

3. Acreditar la identidad. También es
posible obtener el certificado ante el
DNI-e, en cuyo caso la acreditacion se
realiza de forma telematica y no es
necesario personarse en una Oficina de
Registro.

2. Solicitar certificado. De forma
telematica, en la Sede Electrénica de la
FNMT. Realizada la solicitud, recibira
inmediatamente en su cuenta de

correo electrénico un Cédigo de Solicitud
que le sera requerido en el

momento de acreditar su identidad y
posteriormente a la hora de descargar

su certificado.

4. Descargar certificado. De forma
telematica, accediendo nuevamente a la
Sede de la FNMT.



2. Descripcion del proceso
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Cert. Electr6nico Empresa

1 Configuracion Previa 2 Solicitar Certificado 3 Acreditar identidad 4 Descargar Certificado Informacion

Relacionada

Persona Juridica

Configuraci6n Previa

Representante de Persona Juridica Recomendacion: ustodis de

Acreditar identidad Certificados
Descargar Certificado . ia 11 11 Preguntas Frecuentes Empresa
¢Quién puede solicitar este certificado? <9 P
Entidad sin Personalidad Atencién a Usuarios
gk Seguin la letra inicial del NIF de su entidad pueden solicitar este tipo de certificado:
Verificar Estado
e Las sociedades que tengan como administrador Gnico/solidario a otra sociedad.
Lista de Precios - Polftica de o Ay B: Las sociedades anénimas y limitadas, si el representante de la sociedad es mancomunado, apoderado, socio tnico,
e el ) d "
presidente, consejero, consejero delegado solidario, administrador conjunto, liquidador, etc.... y tiene poderes especificos de

Facturas representacién que le permitan obtener este tipo de certificado.

C: Sociedades colectivas.
Anular

D: Sociedades comanditarias
F: Sociedades cooperativas.

Cert. Electrénico Sector Péblico « G: Asociaciones LO. 1/2002, fundaciones, partido politico, sindicato, asociacién de consumidores y usuarios, organizacion
empresarial, federacion deportiva, otras asociaciones distintas de las anteriores con persenalidad juridica. Otras

asociaciones.

Soporte Técnico

Tramites

J: Sociedades civiles.

o N: Entidades extranjeras con personalidad juridica, EO procedente EORI, In procedente IVA no establecidos, NR proced
no residentes 210, sociedades anénimas europeas, sociedades cooperativas europeas, corporacién, asociacién o ente con
personalidad juridica con presencia en Espaiia, embajadas, consulados u oficina comercial pais extr. en Espafia.

« Q: Organismos piblicos.

o R Congregaciones e instituciones religiosas.

o S: Gobiernos de las CCAA

« P: Ayuntamientos o diputaciones.



2. Pasos a seguir

Solicitud
del
Certificado

Peticion cita
en Agencia
Tributaria

Descarga
<$mmmmd del
Certificado 'I




IMPORTANTE: Es recomendable
solicitar el codigo el mismo dia en
que se vaya a acreditar la identidad
a la oficiana de acreditacion.

1. Introducir los datos requeridos:

- NIF de la Entidad Representada.
- Correo electronico. Se le enviara

el codigo de solicitud a esa
direccion.

nnnnnnnnnnnnnnnn

2. Solicitud de Certificado de Representante de
Persona Juridica

_—

,,,,,

2. Solicitud de Certificado de Representante de
Persona Juridica

2. Pulse en el enlace para .
consultar las condiciones de

expedicicion \

3. Marque la casilla de
aceptacion de las condiciones

Persona Juridica

4. Pulse “ Enviar Peticion”




Una vez se haya enviado la peticion, automaticamente se generara un
codigo que enviaran al correo que se haya indicado en la solicitud.

IMT AC Reprasentacior|

El correo que le llegara sera como este con sus e
datos: Codigo de solicitud y NIF Entidad ——— .

Anotar y guardar el Cédigo que sera =
IMPRESCINDIBLE para la tramitacion. eI

2. Peticidn cita en Agencia Tributaria ‘

Hay que pedir cita en la Agencia Tributaria para que nos
validen dicho certificado. Agencia Tributaria

Para pedir cita previa a la Agencia Tributaria, hay dos opciones para
ello:

- Por teléfono: 901 200 351

- A través de la siguiente direccion web:
https://sede.agenciatributaria.gob.es/

Inféormate y realiza tus gestiones con la

Agencia Tributaria
Facilmente, con seguridad y sin desplazarte Medidas fiscales urgentes por daiios DANA

Informacion y gestiones disponibles

I ¢ Conoces nuestra APP-AEAT? Descarg:
Ayudas afectados DANA DY

~/$ Presentacion de declaraciones, calendario del —I Registro electrénico — F; Asistencia y Cita
LI contribuyente ®
Acceds a todas las declaraciones, modelos y formularios, y a sus realiza alegaciones y contesta a los Conoce los servicios de asistencia que presta la Agencia Tributaria por
plazos de presentacion icacion de la Agencia Ios distintos canales y solicta cita
© Pagar, aplazar y consultar D y cotejo de documentt /@ Identificacion electronica
Q
Realiza el pago de impuestos y deudas Consulta las notiicaciones enviadas por la Agencia Tributaria y Conoce las formas de acceso para realizar trémites electronicos: °
comprueba su a de refere

mprueba su autenticidad Ci@ve, numero de referencia, certificado, DNI electré @I ;Dudas?
s ic aqui

c o

Informacion Trbutana Bdsica


https://sede.agenciatributaria.gob.es/

s ‘ Agencia Tributaria
3OS | (NG OB e

Sobre laAgencia Tribularia v Informecion y gestiones v Todas las gestiones

Inicio / Todas las gestiones / Otros senvicios / Asistenciay Cita

hsistenciay it

Conoce los servicios de asistencia que presta la Agencia Tributaria por los distinfos
canales y solicita asistencia y cita

Asistencia y cita para
particulares —

[ Gestiones

Asistencia y Cita para particulares @ Ayuda 7
Asistencia y Cita para colaboradores sociales @ Ayuda (]
Asistencia y Cita para profesionales Codigo de Buenas Précticas

Consulta los servicios de asistencia
Conoce los diferentes servicios de asistencia que presta la Agencia Triutaria

Gatalogo de servicios de asistencia

(@ Informacién
También puedes solicitar asistencia o pedircita por

+ App AEAT' de la Agencia Trbufaria”
- Teléfono de cita general con alencion personal 91290 13 40 0 901 200 351. De
lunes a viemes, de 9.a 19 horas (hasta las 15 horas en agosto).

La afencion presencial en oficinas requiere cita, salvo para presentacidn de
documentacidn por registro.

Servicios adicionales de asistencia )
Herramientas de asistencia virtual 77 ¢Dudas?

Accede a nuesiras herramientas de asistencia virual de IRPF, Censos, IAE, IVA, SII Cilc aqui 0
Pagar, aplazar y consular deudas, Aduanas e Impuestos Especiales y obién informacion tmmchs T ol

de forma inmediata :

Se debe de activar:

La cita es para otra
persona, empresa o
entidad [ —  @taclaespammi PP & Lacitaos paraotra persona, empresa o entidad

Introduce los datos

Agencia Tributaria 012025 13 2 AREA PERSONAL

Seleccion cita  Confirmacion

© avso

Si1a cta 10 es para U, deves solctara a nombre ce la
persona para i que reaizas a geston

NI Nombre y apelidos |

¢ Tienes ya una cita? Puedes anular 0 modificar u cita

Agencia Trbutaria Contacta con nosotros. Ayuda Eniaces de Interés
Accesiildad Teléfonos de iner Buscar Ministero de Hacienda (7
Aviso de seguridad Buscador de oficnas. Gonsuitas nformaticas Fiscaldad autonomica y local 7
nciay Cita ofo parala Defensa dol Conlribuyerte
Buzones de sugerencias General

s Donuncias Portaldo la iransparonciat
Poliica inguistica cion newsitte o ot de interé
Estructura y navegacién en la sodo olechrica

Todas las ayudas

A continuacion se rellenan

. | O Agencia Tibuaria SR
todos los datos que mcluyen:—E —
- Introduce los datos de la B S

otra persona, empresa 0O o T -,
entidad (CIFY NOMBRE) ™

S i i o o
—p [ | Nombre y apotico

Introduce los datos de la persona que acudird a a cita:

-Introduce los datos de la v~ =T

persona que acudira a la gita oo
(NIF Y NOMB v —

APELLIDOS)

Y se pulsa la tecla siguiente



La siguientes pantalla seria esta:
A continuacion se
debe de activar:
-ldentificacion
Electronica

y-— I

—-Certificado
electronico FNMT
para personas
juridicas

A continuacién aparece un cuadrito con el nombre Pefia/Asociaciones y
su numero de CIF indi‘cando que cita esta pendiente de
CONFIRMACION

Y se pulsa CONFIRMAR CITA

Posterior aparecera una pantalla que pregunta “DONDE IR” con un
desplegable donde deberemos de marcar CORDOBA y pulsar el boton
ACEPTAR.

Aparecera una pantalla con las diferentes sedes de Agencia Tributaria
en los pueblos y en Coérdoba capital con una columna donde aparece
un dia y la hora si le damos al despleglabe nos aparecen mas dias y
mas horas, ticamos en la que nos venga bien y damos a seleccionar.
TENED CUIDADO DE ELEGIR LA DELEGACION DE CORDOBA Y NO
NIGUN PUEBLO /

__-Desplegable de dia y
horas.

——= Seleccionar

Y por ultimo confirmar
cita

A continuacié nos daran UN JUSTIFICANTE con la hora y el dia para
poder asistir a la Agencia Tributaria (ESTE PAPEL ES IMPORTANTE
PORQUE HAY QUE PRESENTARLO EL DIA DE NUESTRA CITA)



DOCUMENTACION QUE HAY QUE PRESENTAR
EN LAAGENCIA TRIBUTARIA ) |

* Fotocopia del DNI del Presidente o Presidenta .
» Fotocopia del CIF de la Pefa/Asociacion ]
« Caodigo extraido del CERES (esto es el correo
electronico que nos llegd con un codigo e
indicando que teniamos que solicitar cita previa)
» Certificado del Registro publico de la Asociacion (el documento de
Registro de la Junta de Andalucia)

3. Descarga del Certificado

Una vez haya
acreditado su
identidad en la AEAT y
terminado el proceso,
podra descargar e
instalar su certificado.

o podid descargarla desde a aplicacionde Factuas

........

Para descargarel
certificado debe usar el
mismo ordenador, el
mismo navegador y

el mismo usuario con
el que realizo la
solicitud.

Se deben rellenar los datos con"ﬁ el NIF de la Entidad mas del
Caodigo de Solicitud (aparece en eI correo electrénico que nos llego
anteriormente). \

Pulsar y aceptar la condiciones’



Antes de poder descargar el certificado, nos aparecera una
pantalla de pago, ya que este certificado es de PAGO:

El precio de este certificado es de 14 Euros, impuestos no incluidos, y
se emite con un periodo de validez de 2 afos.

Vi @
Solo se admite el pago con tarjetas de crédito/débito. === =

Para agilizar el proceso de descarga tenga a mano la tarjeta. No es
necesario que el titular de la tarjeta sea la empresa.

Las facturas se emitiran en un plazo de 2 dias habiles desde el pago y
podra descargarla desde Ila aplicacion de Facturas, aunque
normalmente llega al nuestro correo dicha factura.

Una vez realizdo el pago ya se podra dar a DESCARGAR
CERTIFICADO y se quedara instalado en su equipo informatico.
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4. Descargar Certificado

El precio de este certificado s de 14 Euros, impuestos no incluidos, y se emite con un periodo de validez de 2 afios,
S6lo se admite el pago con taretas de crédito/débito. VR, (@

Para agilizar el proceso de descarga tenga a mano la tarjeta. No es necesario que el titular de la tarjeta sea la empreéa,
Las facturas se emitirdn en un plazo de 2 dias habiles desde el pago y podra descargarla desde la aplicacion de Fagkdras.
Como puedo solicitar la factura de mi certificado?

Politica de devoluciones
DESCARGAR CERTIFICADO FNMT DE REPRESENTANTE DE PERSONA JURIDICA
Paradescargar e instalar su ceriicado introduzca la siguiente informacion:

NIF DE LA ENTIDAD REPRESENTADA

€ODIGO DE SOLICTUD



https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/certificado-de-representante/facturas

